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Etap Opis działania Wskazówki praktyczne Terminy i uwagi

Zapoznanie się z pro-
gramem KPO dla 
Kultury

Zrozumienie celów 
i założeń programu, 
identyfikacja odpo-
wiedniego komponen-
tu (granty lub stypen-
dia).

Przejrzyj oficjalną stronę 
programu: kpodlakul-
tury.pl. Zwróć uwagę 
na aktualne nabory 
i dostępne środki.

Nabory są ogłaszane 
cyklicznie; śledź termi-
ny na stronie progra-
mu.

Rejestracja w syste-
mie Witkac

Założenie konta w sy-
stemie Witkac, który 
służy do składania 
wniosków.

Wejdź na kpo.kultura.
witkac.pl i zarejestruj się 
jako użytkownik. Przy-
gotuj dane instytucji.

Zrób to przed rozpo-
częciem pracy nad 
wnioskiem.

Przygotowanie kon-
cepcji projektu

Określenie celu, za-
kresu i oczekiwanych 
rezultatów projektu.

Skoncentruj się na 
działaniach związanych 
z modernizacją, cyfry-
zacją lub dostępnością 
kultury.

Solidna koncepcja 
ułatwia kolejne etapy 
aplikowania.

Zebranie wymaga-
nych dokumentów

Przygotowanie wszyst-
kich niezbędnych za-
łączników do wniosku.

Sprawdź listę doku-
mentów w regulaminie 
programu. Dołącz m.in. 
kosztorysy, zgody, har-
monogram.

Dokumenty muszą być 
aktualne, kompletne 
i podpisane przez oso-
by upoważnione.

Wypełnienie wniosku 
w systemie Witkac

Uzupełnienie wszyst-
kich sekcji wniosku 
zgodnie z instrukcją.

Korzystaj z instrukcji na 
stronie programu. Pisz 
precyzyjnie i rzeczowo.

Zadbaj o spójność 
w całym dokumencie.

Weryfikacja i złoże-
nie wniosku

Sprawdzenie popraw-
ności wniosku i jego 
złożenie w systemie.

Upewnij się, że wszyst-
kie pola są uzupełnione, 
a załączniki dodane.

Po złożeniu nie ma 
możliwości edycji. Zrób 
to przed terminem.

Monitorowanie sta-
tusu wniosku

Śledzenie postępu oce-
ny wniosku w systemie 
Witkac.

Loguj się regularnie i re-
aguj na korespondencję 
z operatora programu.

Bądź gotów na szybkie 
uzupełnienia.

Realizacja projektu 
po otrzymaniu dofi-
nansowania

Rozpoczęcie działań 
zgodnie z założeniami 
projektu.

Realizuj projekt zgod-
nie z harmonogramem, 
dokumentuj wszystkie 
wydatki.

Nieprzestrzeganie wa-
runków może skutko-
wać zwrotem środków.

Sprawozdawczość 
i rozliczenie projektu

Przygotowanie i zło-
żenie wymaganych 
sprawozdań.

Zbieraj dokumentację 
na bieżąco, korzystaj 
z wzorów dostępnych 
online.

Dotrzymaj terminów 
podanych w umowie.

Ewaluacja i wykorzy-
stanie doświadczeń

Analiza przebiegu 
projektu i wyciągnięcie 
wniosków na przy-
szłość.

Zidentyfikuj, co się 
sprawdziło, a co wyma-
ga poprawy. Zarchiwizuj 
dokumentację.

Wnioski pomogą 
w przyszłych aplika-
cjach.
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